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Decreto n? 10.421, de 16 de outubro de 2025.

"Dispbe sobre o uso da frota de veiculos oficiais da
Administragdo Piblica Municipal Direta e Indireta de
Ponta Pord (MS), sobre a classificagcdo, utilizagdo,
especificacdo, identificagcdo, aquisicdo e alienagdo de
veiculos oficiais, sobre a reqgulamentagdo do processo de
gestdo interna do contrato de gerenciamento e
fornecimento de combustiveis, sobre a responsabilidade
dos servidores publicos municipais e dd outras
providéncias."

O Prefeito Municipal de Ponta Pord, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso da atribui¢do legal,
contida no inciso VII do art. 75 da Lei Orgdnica do Municipio e com base no art. 122 da Lei
Orgdnica;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir maior controle, transparéncia e rastreabilidade
na gestdo de combustiveis utilizados pela frota de veiculos, mdquinas e equipamentos
pertencentes ou a servigo da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o contrato vigente de prestagdo de servicos de administragdo,
gerenciamento, controle e fornecimento de combustiveis por meio de sistema informatizado
e integrado;

CONSIDERANDO as recomendagdes da Controladoria Geral do Municipio para aprimorar os

procedimentos de controle interno,

DECRETA:

TITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Ficam estabelecidas as normas de gerenciamento, uso e controle da frota de veiculos
oficiais, no dmbito da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta de Ponta Pord
(MS), incluindo a classificagdo, utilizagdo, especificagdo, identificagdo, aquisicdo e alienagdo
de veiculos oficiais, bem como a regulamentagdo do processo de gestdo interna do contrato
de gerenciamento e fornecimento de combustiveis, em conformidade com o disposto no
presente Decreto.

Paragrafo unico - Sdo considerados veiculos oficiais os veiculos de propriedade da
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Prefeitura Municipal de Ponta Pord e utilizados exclusivamente em servico publico, nos

termos do art. 122 da Lei Organica Municipal.

Art. 22. Na aplicagdo deste Decreto, serdo observados os principios da responsabilidade
individual com a coisa publica, da maior racionalidade e da redugdo de custos no
deslocamento/viagem, utilizagdo e conservagdo dos veiculos oficiais, da Administra¢do

Publica Municipal Direta e Indireta de Ponta Pord (MS).

Art. 32. Para efeito deste Decreto, adotam-se as seguintes definicées:

I - Agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragdo, por eleicdo, nomeagdo, designagdo, contratagdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego, fungcdo ou qualquer espécie de atividade,
inclusive de prestagdo de servico por empresa contratada, nos orgdos e entidades da
administragdo publica.

II - Alienacgao: operagdo de transferéncia do direito de propriedade do veiculo, mediante
venda, permuta ou doagdo.

111 - Atividades especificas: atividades que exigem determinado veiculo como instrumento
inerente a sua realizagdo. (Exemplo: escavagdo - veiculo de tragdo - trator).

1V - Cessdo: modalidade de movimentagdo de veiculo do acervo, com transferéncia gratuita
de posse e troca de responsabilidade, entre Orgdos da Administragdo Piiblica Municipal
Direta.

I/ - Colaborador eventual: pessoa convidada a prestar servigo ao drgdo ou entidade, em
cardter eventual ou transitério, desde que ndo esteja prestando servico técnico-
administrativo de forma continuada, sem qualquer espécie de vinculo com o servigo publico.
VI - Doagao: modalidade de movimentagdo de veiculo do acervo, com transferéncia gratuita
de propriedade e troca de responsabilidade, da Administracdo Publica Municipal direta
para os érgdos ou entidades indicados e na forma prevista na legislagdo vigente.

VII - Espécie de veiculo: caracterizagdo mais abrangente do veiculo, conforme regulagdo
dos drgdos de trdnsito, tais como: passageiro, carga, misto, tragdo etc.

VIII - Modelo de veiculo: nome do veiculo, conforme a marca ou o fabricante.

IX - Permuta: modalidade de movimentagdo permitida exclusivamente entre érgdos da
Administragdo Publica, definidos na legislagdo em vigor.

X - Tipo de veiculo: caracterizagdo mais especifica do veiculo, conforme regulagdo dos
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orgdos de transito, sem identificacdo de modelo ou marca, tais como: ciclomotor, motoneta,

motocicleta, automavel etc.

XI - Transferéncia: modalidade de movimentagcdo de veiculo, com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro do mesmo drgdo ou
entidade.

XII - Veiculo antieconémico: veiculo cuja manutengdo for onerosa ou cujo rendimento for
precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo e ndo seja
economicamente vantajosa sua adequagdo.

XIII - Veiculo basico: veiculo com caracteristicas de série, sem equipamentos ou acessorios
opcionais.

XIV - Veiculo com especificagdes proprias: veiculo cujas especificagbes sdo adequadas as
especificidades das atividades a que é destinado.

XV - Veiculo irrecuperavel (sucata): aquele que em razdo de sinistro, intempéries ou
desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura capazes de inviabilizar recuperagdo que
atenda aos requisitos de seqguranga veicular, necessdria para circulagdo em vias publicas.
XVI - Veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelo 6rgdo em razdo de ndo mais atender
suas necessidades, embora em condigées de uso.

XVII - Veiculo recuperavel: veiculo cuja recuperagdo seja possivel com orcamento mdximo
de cinquenta por cento de seu valor de mercado.

XVIII - Frota municipal: o conjunto de veiculos, mdquinas e equipamentos automotores
pertencentes a Prefeitura Municipal de Ponta Pord ou por ela locados e utilizados para
atividades administrativas, operacionais e de interesse ptiblico.

XIX - Controle Interno: unidade administrativa responsdvel pela fiscalizagdo e auditoria
dos atos de gestdo, incluindo a verificagdo da legalidade, eficiéncia e economicidade da
utilizagdo de recursos publicos.

XX - Plano de Controle de Frota: a planilha ou sistema informatizado onde sdo registrados
os dados de utilizagdo dos veiculos, contendo no minimo: nome do condutor, data, hordrio
inicial e final, e natureza do uso.

XXI - Notas fiscais de abastecimento: documentos fiscais emitidos pela rede credenciada
de postos de combustiveis, comprovando o fornecimento de combustiveis e correlatos,
vinculados ao contrato de gerenciamento vigente.

XXII - Sistema informatizado de gerenciamento: ferramenta digital contratada pela

Prefeitura que permite a administragdo integrada do abastecimento da frota, com controle
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por meio de cartbes magnéticos ou microprocessados, bem como a extracdo de relatorios e

rastreamento de dados.

XXIII - Veiculo de uso compartilhado: qualquer veiculo da frota municipal utilizado por
mais de um setor ou finalidade, conforme planejamento administrativo.

XX1V - Veiculo de uso exclusivo: veiculo vinculado permanentemente a um setor ou

finalidade especifica da Administracdo Municipal.

TITULO II - DOS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS

Art. 4°. Os veiculos oficiais somente poderdo ser conduzidos por servidor municipal
devidamente habilitado, ocupante ou ndo do emprego de Motorista.

§ 12 Os servidores ptiblicos municipais ndo ocupantes do cargo de Motorista, no interesse do
servigo e no exercicio de suas prdprias atribuigdes, quando houver insuficiéncia, auséncia ou
impossibilidade de servidores ocupantes do cargo de Motorista, poderdo dirigir veiculos
oficiais, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo na respectiva categoria e
devidamente autorizados pelo dirigente mdximo do érgdo ou entidade a que pertengcam.

§ 22 A autorizagdo prevista no pardgrafo anterior serd concedida conforme modelo previsto
no Anexo I deste Decreto, ficando dela dispensados os Secretdrios Municipais e demais
agentes politicos equiparados, os quais ficam desde jd autorizados e pessoalmente
responsabilizados nos termos deste Decreto.

§ 32 A Carteira Nacional de Habilitagdo deverd estar vigente e ser compativel ao tipo de

veiculo que o condutor utilizar.

TITULO III - DA CLASSIFICACAO, UTILIZAGCAO E CARACTERISTICAS DOS VEICULOS

Art. 52. Os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das necessidades de servico e sua
utilizagdo deve observar os principios que regem a Administragdo Publica e o regulamento

proprio acerca do tema.

Art. 62. Os veiculos oficiais sdo classificados conforme suas fungées especificas em:
I - Veiculos de representagdo;
Il - Veiculos de transporte institucional;

11 - Veiculos de servigos comuns;
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IV - Veiculos de servigos especiais.

Art. 72. Os veiculos de representagdo serdo utilizados exclusivamente:

I - pelo Prefeito Municipal;

II - pelo Vice-Prefeito;

111 - pelos Secretdrios Municipais e equivalentes.

§ 12 Os veiculos de representagcdo podem ser utilizados em todos os deslocamentos, no
territorio nacional, das autoridades referidas no caput.

§ 22 Os interinos dos ocupantes dos cargos de que trata o inciso Il do caput fardo jus a
utilizagdo do veiculo de representacdo enquanto exercerem a substituicdo.

§ 32 Os veiculos de representagdo poderdo ter identificagcdo prépria.

Art. 82. Para os fins do disposto neste Decreto, consideram-se veiculos de transporte
institucional os utilizados por qualquer outro agente ptiblico municipal.

Paragrafo Unico - Para os fins do disposto neste Decreto, os colaboradores eventuais serdo
equiparados a agente publico, quando no estrito cumprimento de atividade solicitada pela

administragdo.

Art. 92. Para os fins do disposto neste Decreto, consideram-se veiculos de servigos comuns:
I - os utilizados em transporte de material; e

II - os utilizados em transporte de usudrios dos servigos publicos.

Art. 102, Os veiculos de servigos especiais serdo utilizados para prestar servigos
relacionados a:

I - seguranca publica;

1 - atividades de inteligéncia;

Il - satide publica;

IV - fiscalizagdo;

V - coleta de dados.

TITULO IV - DAS REGRAS E PROIBICOES
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Art. 112. O condutor deve se limitar a executar o percurso preestabelecido, sendo proibido o

desvio para qualquer outro, a ndo ser que haja a devida autorizacdo ante uma real
necessidade.
Art. 122, Cabe ao condutor utilizar o veiculo obedecendo as suas caracteristicas técnicas e

condigbes mecdnicas, comunicando qualquer problema a chefia imediata.

Art. 132, E proibida a utilizacdo de veiculos oficiais:

I - aos sdbados, domingos e feriados;

Il - para transporte de familiar do servidor;

Il - para transporte de objeto do servidor;

IV - para transporte de pessoa estranha ao servigo publico;

V - para excursdo ou passeio;

VI - usar o veiculo para deslocar-se, em hordrio de almogo, até a residéncia;

VII - para qualquer outro uso diverso do devido, ou seja, em atividades estranhas ao servigo
publico.

§ 12 Em caso de realizagdo de servigo especial, inerente ao exercicio do servico publico,
poderd, mediante autorizagdo especifica, ser desconsiderada as disposicoes contidas no
inciso I, deste artigo.

§ 22 0 descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o infrator as sangées previstas na

legislagdo competente, incluindo aquela de natureza disciplinar.

Art. 142, E vedado:

I - 0 uso de veiculos oficiais para o provimento de servigos de transporte coletivo de pessoal
ou transporte escolar a partir da residéncia ao local de trabalho e vice-versa, exceto nas
hipdteses de atendimento a unidades localizadas em dreas de dificil acesso ou ndo servidas
por transporte publico regular;

Il - nos demais casos previstos em regulamento proprio.

Art. 152. O controle de saida de veiculos oficiais para servigos far-se-d através das
respectivas Secretarias em que os veiculos estejam sob responsabilidade, mediante
requisicdo, ao responsdvel pela frota, sendo que, para cada veiculo, serd preenchido,

diariamente, formuldrio Boletim Didrio do Veiculo, onde constard: a assinatura do usudrio
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solicitante, o destino de cada saida, quilometragem e hordrio do veiculo na saida e no

retorno.

Art. 162. Os veiculos oficiais sGo mantidos, fora do hordrio de sua utilizagdo, em garagem
sob jurisdigdo do drgdo ou entidade a que pertence, com exceg¢do das ambuldncias a ser

definido pela Secretaria de Satde.

Art. 17%. E proibido o pernoite de veiculos em residéncia de servidor, seja motorista ou
usudrio por ele responsdvel, salvo os casos excepcionais, que necessitam de expressa

autorizagdo do chefe do Poder Executivo.

Art. 182. Os veiculos oficiais deverdo ser identificados de forma visivel, com a logomarca e o

brasdo do municipio, além da indicagdo de uso exclusivo em servigo.

TITULO V - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
CAPITULO I - Compete ao motorista/condutor

Art. 192. Compete ao motorista/condutor:

I - Preencher corretamente a Requisi¢do de Transporte e o Boletim Didrio do Veiculo,
informando data, hora e quilometragem tanto de saida quanto de chegada, detalhando
todos os deslocamentos e ocorréncias;

Il - Vistoriar, rigorosamente, o veiculo quando da saida e do retorno e comunicar
imediatamente aos responsdveis a ocorréncia de qualquer irregularidade;

Il - Comunicar ao Secretdrio da pasta ou responsdvel formalmente designado sobre
necessidades de manutengdo para o bom desempenho do veiculo;

IV - Verificar se o combustivel que o veiculo possui é suficiente para o deslocamento que ird
fazer;

V - Certificar-se das boas condigdes mecdnicas e de conservagdo do veiculo, inclusive com
relagdo a existéncia da documentagdo regular e a presenga dos equipamentos de seguranga
obrigatdrios, antes do inicio do deslocamento/viagem;

VI - Ndo permitir que pessoas sem autorizagdo conduzam o veiculo;

VII - Utilizar os veiculos da frota oficial somente para interesses institucionais;

VIII - Portar sempre documentos de porte obrigatdrio atualizados;
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IX - Cumprir as normas do Cédigo de Transito Brasileiro;

X - Entregar o veiculo, depois da utilizagdo, preferencialmente abastecido, sendo retirados
objetos pessoais e de consumo do seu interior;

XI - Responder pela condugdo, uso e conservacdo dos veiculos sob sua guarda, em
conformidade com a legislagdo em vigor, em especial o Cédigo Brasileiro de Transito;

XII - Responder pela prdtica de infragdes de trdnsito, podendo em caso de negligéncia,
imprudéncia ou impericia, perder a autorizagdo de dirigir os veiculos do municipio e
responder civil, penal e administrativamente;

XIII - Acatar as orientagoes e os procedimentos determinados;

X1V - Observar o disposto na Lei n? 13.103, de 2 de margo de 2015 (Lei dos Motoristas).

CAPITULO II - Compete ao usuario do servico publico

Art. 202. Compete ao usudrio do servigo publico:

I - Obedecer aos hordrios estabelecidos para o atendimento de sua solicitacdo;

Il - Comunicar, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas, sobre eventuais atrasos,
alteragdes ou cancelamento do servigco programado;

III - Utilizar o veiculo com a compostura esperada, evitando tumultos ou desordens que
possam causar qualquer dano, seja no proprio veiculo ou a terceiros;

IV - Ndo induzir ou concordar com o uso indevido do veiculo;

V - Respeitar e tratar com cordialidade e gentileza o motorista/condutor;

VI - Comunicar, prontamente, a seu superior no caso de servidor ptblico, ou ao responsdvel
pelo agendamento do servigo publico, quaisquer irregularidades cometidas pelo condutor

durante a realizagdo da atividade que necessitou da utilizagdo do veiculo.

CAPITULO III - Compete ao setor responsavel pela frota

Art. 212. Compete ao setor responsdvel pela frota:

I - Implantar, fiscalizar e zelar pelo cumprimento das determinagées contidas neste Decreto;
Il - Manter a documentagdo dos veiculos da frota oficial do municipio em situagdo regular
para transitar;

Il - Estabelecer as rotinas de acompanhamento e desembarago, junto aos orgdos de

trdnsito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos;
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IV - Manter controle didrio da quilometragem, prazo de manutengdo e gasto de combustivel
dos veiculos, das ordens de abastecimento e de manutengdo periédica dos mesmos;

V - Inspecionar os veiculos a fim de assegurar a presenca dos equipamentos de sequranca
obrigatdrios, sempre antes da realizacdo de qualquer deslocamento/viagem;

VI - Tomar providéncias imediatas sempre que apontada alguma irregularidade pelo
motorista/condutor e/ou responsdvel;

VII - Promover os procedimentos mandatdrios a apuragdo de responsabilidade, tdo logo
receber uma notificagdo de infracdo de trdnsito ou informagdo sobre danos aos veiculos,
conforme dispde este Decreto;

VIII - Encaminhar as identificagbes de infratores aos érgdos de trdnsito competente, caso
caiba ressarcimento da infragdo pelo motorista/condutor, a fim de instrugdo do processo de
apuragdo de responsabilidades;

IX - Manter em arquivos proprios os registros mencionados neste Decreto para atender as
auditorias interna e externa;

X - Comunicar ao Secretdrio da pasta ou Prefeito sobre toda e qualquer irregularidade
decorrente da md utilizagdo de veiculos da frota oficial, inclusive a devida apuragdo de
responsabilidades;

XI - Em caso de acidente com dano ao veiculo oficial, coletar no minimo trés orcamentos,
anteriores a realizagdo dos reparos, acompanhados de toda a documentagdo relativa a

ocorréncia, com vistas a abertura de apuragdo das responsabilidades.

TITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO I - Para Multas e Infragées

Art. 22%. Os servidores que utilizarem os veiculos ptblicos serdo responsdveis pelo
pagamento de quaisquer multas decorrentes de infragdo de trdnsito de sua
responsabilidade.

§12 A aplicagdo de multa resultante de infragdo de transito a Prefeitura Municipal de Ponta
Pord (MS) sujeitard o servidor ptblico condutor do veiculo oficial ao desconto em sua
remuneragdo do valor da multa, observado o seguinte:

I - o servidor condutor do veiculo serd formalmente comunicado do fato e do prazo para,
querendo, providenciar a interposigcdo de recursos;

Il - em qualquer caso, o servidor condutor do veiculo é obrigado a proceder, no prazo fixado
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no respectivo auto de infragdo, a todas as medidas necessdrias a sua identificagdo junto ao
Departamento de Trdansito, na forma do § 72do art. 257 da Lei Federal n? 9.503/97, sob pena
de responder por penalidades decorrentes da ndo identificagdo;

Il - provido o recurso a que se refere o inciso I deste pardgrafo, a respectiva documentagdo
serd arquivada para fins de controle por parte da gestdo da frota;

IV - ndo interposto ou ndo tendo sido provido o recurso a que se refere o inciso Il deste artigo,
o servidor serd formalmente notificado acerca do desconto do valor correspondente a multa
em sua remuneragdo.

§22 A notificagdo do servidor condutor, conforme modelo do Anexo II deste Decreto, serd
feita em 04 (quatro) vias, devendo:

I - 01 (uma) via arquivada no departamento responsdvel pela gestdo da frota municipal
para fins de controle;

I - 01 (uma) via para o Departamento de Contabilidade e Tesouraria, para pagamento da
multa;

Il - 01 (uma) via encaminhada ao Departamento de Pessoal para fins de processamento do
desconto.

IV - 01 (uma) via entregue ao servidor.

§ 32 No caso de recusa por parte do servidor em apor sua assinatura na Notificagdo para
desconto em folha de pagamento, tal fato serd registrado e subscrito por 02 (duas)
testemunhas devidamente identificadas, tornando-o apto a produzir devidos efeitos legais,
sem prejuizo de apuragdo de eventual descumprimento de dever funcional e posterior
aplicagcdo das medidas cabiveis.

§ 42 0 procedimento previsto no §32 serd observado em caso de recusa ao recebimento da
comunicagdo prevista no inciso I do §1° deste artigo.

§ 52 Serd de responsabilidade do servidor ptublico que ndo promover os atos necessdrios a
sua identificagdo junto ao Departamento de Trdnsito todas as penalidades aplicadas na
formado § 82do art. 257 da Lei Federal n? 9.503/97, aplicando-se, no que couber, o disposto

neste artigo.

Art. 232, Ficard igualmente responsdvel, o Servidor Publico, pelo pagamento dos prejuizos
decorrentes de danos ou avarias ocasionados por colisées, md conservagdo e md utilizagdo

do veiculo, quando comprovado ter agido com dolo ou culpa na utilizagdo do veiculo publico.
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CAPITULO II - Para Acidentes de Transito

Art. 242, Para as situagdes de acidentes com veiculos, o condutor deverd:

I - Havendo vitima, proceder de acordo com o Cédigo de Trdansito Brasileiro, e acionar o
resgate imediatamente;

Il - Arrolar, no minimo, duas testemunhas, de preferéncia ndo envolvidas diretamente no
acidente, anotando nome completo, profissdo, niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF,
enderego e local de trabalho, solicitando sua permanéncia no local até a chegada da
autoridade de trdnsito;

IIl - Acionar a autoridade de trdnsito competente e comunicar a ocorréncia ao
departamento responsdvel da Administragcdo Publica Municipal, pelo meio mais rdpido e,
posteriormente, por escrito, contendo, se possivel:

a. Caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca/tipo, placa, cor);

b. Diregdo (sentido) das unidades de trdfego;

¢. Velocidade imediatamente anterior ao acidente;

d. Preferencial do trdnsito;

e. Sinalizagdo (existéncia ou ndo de sinal luminoso, placas, gestos, sons, marcos, barreiras);
f- Condigdes da pista;

g. Visibilidade;

h. Nimero de apdlice e nome da companhia sequradora dos outros veiculos envolvidos;

i. Qualificar os condutores dos veiculos envolvidos, informando enderego, niimero da CNH,
data da emissdo e data do vencimento;

J. Especificagdo das avarias verificadas no veiculo;

k. Descrigdo de como ocorreu o acidente;

L Qualquer outro dado que possa influir na aferi¢do do ocorrido; e

m. Caso possivel, imagens do local de acidente.

IV - Ndo havendo comparecimento da autoridade de trdnsito no local do acidente sem
vitima, as partes deverdo se deslocar a autoridade competente mais préxima para que seja
lavrado o boletim de ocorréncia ou lavrd-lo de forma on-line;

V - Abster-se de assinar qualquer acordo;

VI - Evitar alteragdes e discussoes de qualquer natureza com os demais implicados no
acidente, buscando conduzir os acontecimentos com serenidade;

VII - Ocorrendo a hipdtese do item I, o motorista deverd se apresentar a autoridade policial
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instalada préxima a unidade hospitalar, dando-lhe ciéncia da ocorréncia;

VIII - Solicitar ao departamento responsdvel a remogdo do veiculo, apds a liberagdo pela
autoridade policial competente. Ndo sendo possivel a comunicagdo, o condutor se
responsabilizard em providenciar a remog¢do do veiculo;

IX - Em caso de fuga do condutor do outro veiculo, dirigir-se a Delegacia de Policia mais
proxima e relatar o ocorrido, fornecendo, se possivel, a placa do veiculo em fuga, fotografias

e indicar as testemunhas arroladas.

Art. 252, Para as situagées de acidentes com veiculos, o departamento responsdvel pela
frota da Administragdo Publica municipal, deverd:

I - Providenciar a remogdo do veiculo para a garagem ou para oficina, se for o caso;

II - Comunicar ao Secretdrio da pasta a respeito da ocorréncia e das medidas adotadas;

I - Juntar toda a documentagdo relativa ao acidente;

IV - Em caso de danos materiais verificados no veiculo envolvido no acidente, providenciar,
no minimo, trés orcamentos e encaminhar a Chefia Imediata;

V - No caso de haver vitimas ou prejuizos acobertados por sequro de responsabilidade civil,
promover as medidas necessdrias, inclusive notificar a empresa sequradora;

VI - Obter a assinatura do condutor no termo de responsabilidade, quando o laudo assim
indicar.

Paragrafo unico - Todo acidente com veiculo oficial deve ser motivo de sindicdncia e/ou
inquérito administrativo, visando apurar causas, efeitos e responsabilidades, mesmo que

dele resultem unicamente danos materiais.

CAPITULO III - Para Furto ou Roubo

Art. 262. Nos casos de furto ou roubo de veiculo, o condutor deverd:

I - Fazer o registro junto a Delegacia de Policia da regido e encaminhar cdpia ao
departamento responsdvel pela frota da Administragdo Publica Municipal;

Il - Elaborar relatério com os dados e a descri¢do sobre a ocorréncia, anexar cépia da
Carteira Nacional de Habilitagdo e encaminhar ao departamento responsdvel pela frota da

Administragdo Publica Municipal.
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Art. 272, Nos casos de furto ou roubo de veiculo, o departamento responsdvel pela frota da
Administragdo Publica Municipal, deverd:

I - Exigir registro do ocorrido na Delegacia de Policia da regido e comunicar o fato, conforme
o caso, a Policia Rodovidria e ao Departamento Estadual de Transito;

II - Transcorrido o periodo de buscas pelos érgdos competentes, o setor deverd encaminhar
toda a documentagdo para Procuradoria Juridica do municipio, para andlise e instauragdo

de sindicdncia, a fim de apurar os fatos e as responsabilidades pelo evento.

TITULO VII - DO CADASTRAMENTO E CONTROLE DOS VEICULOS

Art. 28%. Os drgdos e entidades manterdo cadastro de veiculos atualizado contendo, no
minimo, as informagées constantes da Ficha Cadastro de Veiculos Oficiais (Anexo III).
Paragrafo unico - O cadastro a que se refere o caput serd atualizado mensalmente ou

sempre que ocorrer transferéncia, cessdo, alienagdo, doagdo ou permuta.

Art. 292, Os drgdos e entidades fardo apuragdo do custo operacional dos veiculos visando a
identificar os passiveis de reparos (recuperdveis) e os antieconémicos ou irrecuperdveis
(sucatas), comprovadamente aliendveis.

§ 12 Para os fins do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade manterd o Mapa de Controle do
Desempenho e Manutengdo do Veiculo Oficial de cada veiculo (Anexo 1V) atualizado
mensalmente.

§ 22 A apuragdo prevista no caput deste artigo deverd se basear em critérios econémicos e

técnicos, inclusive os relativos a protegdo do meio ambiente.

TITULO VIII - DA AQUISICAO E CONTRATACAO DE VEICULOS

Art. 302. A aquisigdo de veiculos oficiais e a contratagdo de servigo de transporte observardo

a legislagdo pertinente.

Art. 312. Os érgdos deverdo constar no Plano de Contratagdes Anuais (PCA) do municipio de
Ponta Pord todas as aquisi¢des e contratagdes pretendidas de veiculos, que serd aprovado
pela autoridade superior do érgdo ou entidade.

§ 12 0 PCA serd elaborado com base na avaliagdo do estado da frota de veiculos do érgdo ou
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entidade realizada a partir dos Mapas de Controle do Desempenho e Manutengdo dos

Veiculos Oficiais e de outras informagées relativas aos veiculos oficiais.
§ 22 0 PCA serd alterado no caso de ocorréncias ou fatores ndo previstos, com aprovagdo da

autoridade superior do dérgdo ou entidade.

Art. 322, A solicitagdo de aquisigdo de veiculos sequird o PCA do érgdo ou entidade.

Art. 33%. O veiculo oficial, de qualquer Grupo, poderd ser adquirido com opcionais
considerados necessdrios a realizagdo de determinada atividade ou a seguranga, a
salubridade e ao minimo conforto dos servidores e usudrios, desde que de forma justificada.
Paragrafo unico - Os opcionais a que se refere o caput deste artigo poderdo ser adquiridos
separadamente para os veiculos jd existentes na frota quando justificados a partir da

necessidade e economicidade.

Art. 34%. A aquisicdo dos veiculos observarad os dispositivos legais de prote¢cdo ao meio

ambiente, em especial a Lei n? 9.660, de 16 de junho de 1998.

TiTULO IX - DO REAPROVEITAMENTO, CESSAO E ALIENACAO

Art. 35%. Os drgdos ou entidades procederdo ao desfazimento de veiculos classificados como

ociosos, antieconémicos ou irrecuperdveis (sucatas), através de leildo.

Art. 362. A cessdo ou a alienagdo, atendidas as exigéncias legais e regulamentares, serd
realizada mediante o preenchimento do Termo de Vistoria (Anexo V) e Termo de

Cessdo/Doacgdo (Anexo VI).

Art. 372. 0 érgdo ou a entidade proprietdria de veiculo cedido ou alienado comunicard sua
baixa ao Departamento de Trdnsito, a Circunscri¢do Regional de Trdnsito e aos demais
drgdos competentes, para fins da retirada da isengdo do IPVA, quando for o caso, bem como

alteragdo de propriedade, no prazo mdximo de 30 (trinta) dias apds a realizagdo do evento.

TITULO X - DO LICENCIAMENTO DO VEICULO
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Art. 382. Os drgados e entidades devem providenciar a renovagdo do licenciamento anual de

veiculos automotores em tempo habil, obedecendo ao calenddrio estabelecido pelo Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de Danos

Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terrestres.

TiTULO XI - DA GESTAO INTERNA DO CONTRATO DE GERENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS
CAPITULO I - Das Medidas Administrativas Obrigatérias

Secao I - Envio de Notas Fiscais

Art. 399 As notas fiscais de abastecimento emitidas pela rede credenciada deverdo ser
encaminhadas mensalmente ao Controle Interno da Prefeitura Municipal, reunidas em
relatério consolidado com todas as notas emitidas dentro do més de competéncia.

Paragrafo unico - O envio deverd ser realizado até o 102 (décimo) dia util do més

subsequente ao de referéncia, para fins de conferéncia e registro pelo Controle Interno.

Secao II - Plano de Controle de Frota

Art. 402. Cada setor usudrio da frota municipal deverd possuir um Plano de Controle de
Frota, composto por planilha de controle permanentemente atualizada e disponivel,
contendo, no minimo, as seguintes informagoes:

I - Nome completo do condutor responsdvel pelo veiculo;

Il - Data de utilizagdo do veiculo;

Il - Hordrio de inicio e término da utilizagdo;

IV - Natureza do uso, especificando detalhadamente a finalidade da viagem, servico ou
operagdo realizada.

§ 12 A planilha de controle é obrigatéria para todos os veiculos da frota municipal,
abrangendo tanto aqueles de uso compartilhado quanto os de uso exclusivo por setores ou
secretarias.

§ 22 A planilha deverd ser encaminhada mensalmente ao Controle Interno, até o 10°
(décimo) dia util do més subsequente, para conferéncia e arquivamento.

§ 32 A elaboragdo, alimentagdo e atualizagdo da planilha de controle poderdo ser realizadas

pelo préprio setor usudrio ou por servidor formalmente designado para a gestdo do processo
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de gerenciamento de combustivel, respeitadas as diretrizes estabelecidas por este Decreto e

pelas normas internas da Administracdo Municipal.

Secao III - Sistema Informatizado de Gerenciamento

Art. 412, O sistema informatizado de gerenciamento contratado deverd:

I - Garantir rastreabilidade e auditoria de todas as operagdes de abastecimento;

Il - Permitir a extragdo de relatdrios periddicos com os dados minimos exigidos neste
Decreto;

lIl - Disponibilizar as informagées a Administracdo e ao Controle Interno sempre que

requisitado.

CAPITULO II - Das Responsabilidades Administrativas

Art. 429, A Secretaria Municipal de Administragdo, em conjunto com os demais 6rgdos
gestores, serd responsdvel por:

I - Coordenar a execugdo das medidas previstas neste Decreto;

Il - Garantir que todos os setores estejam cientes e cumpram as obrigagdes aqui
estabelecidas;

Il - Aplicar medidas corretivas e propor sangdes em casos de descumprimento.

CAPITULO III - Dos Procedimentos em Caso de Irregularidades

Art. 432. Caso sejam identificadas irregularidades ou inconsisténcias nas informagées de
abastecimento, uso da frota ou na execugdo contratual, o Controle Interno deverd notificar
formalmente o Gestor do Contrato e o setor envolvido para adogdo imediata de medidas
corretivas.

§ 192 Persistindo a irregularidade, a Controladoria poderd propor a abertura de
procedimento administrativo disciplinar ou sindicdncia, nos termos da legislagdo vigente.

§ 29 Fatos que possam configurar crime ou improbidade administrativa deverdo ser

comunicados ao Ministério Ptblico e demais drgdos competentes.

TITULO XII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Avenida Sete de Setembro, 556 | Centro | Ponta Pora - MS | procuradoria@pontapora.ms.gov.br



EFEITURAMUNICIPAL DE

B p NTA
= L| FE\ L 'J'|"1EI‘.ﬂ-C
*eﬂr—r—n_ 2 pon T

Art. 442. Os dirigentes dos drgdos e entidades sdo responsdveis por apurar casos de

descumprimento das normas deste Decreto e adotar as devidas providéncias.

Art. 452. Os drgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal direta, autdrquica ou
fundacional deverdo disponibilizar aos seus servidores, pelo menos a cada trés meses,
preferencialmente por meio eletrénico, as orientagées relativas a utilizagdo de veiculos

oficiais descritas neste Decreto.

Art. 462. Integram este Decreto os seguintes anexos:

ANEXO I - Autorizagdo para dirigir veiculo oficial municipal;

ANEXO II - Formuldrio de autorizagdo de desconto em folha;

ANEXO III - Ficha Cadastro de Veiculo Oficial;

ANEXO 1V - Mapa de Controle do Desempenho e Manutengdo do Veiculo Oficial;
ANEXO YV - Termo de Vistoria;

ANEXO VI - Termo de Cessdo/Doagado.

Art. 472, Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposi¢des

em contrdrio, em especial os Decretos n. 7.981/2018 e 9.810/2024.

Ponta Pord, MS, 16 de outubro de 2025.

Eduardo Esgaib Campos
Prefeito Municipal
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ANEXO1
AUTORIZACAO PARA DIRIGIR VEICULO OFICIAL MUNICIPAL
1- Dados do Servidor:

Nome:
Cargo:
Matricula:
Lotacao:
Enderego:
Telefone:
Email:

Numero da CNH:
Categoria:
Validade:

2- Objeto da autorizacio:

Na forma do art. 2°, do Decreto Municipal n.° 10.421/2025, o servidor identificado fica
autorizado a dirigir veiculos oficiais no interesse do servico e no exercicio de suas proprias
atribuigoes.

3- Responsabilidade por infracdes de transito:

O servidor autorizado esta ciente de que sera de sua responsabilidade todas as penalidades
decorrentes de infracdes de transito cometidas na condugdo de veiculo oficial da administracao
publica municipal, na forma do art. 257, §3°, da Lei Federal n.° 9.503/97. O servidor desde ja
autoriza a utilizagdo deste documento para fins de identificagdo de condutor infrator, na forma
do art. 257, §7°, da Lei Federal n.° 9.503/97, sempre que for identificado como responsavel por
cometimento de infracao de transito.

4- Conclusao:

FICA AUTORIZADO o servidor acima identificado a dirigir veiculos oficiais no interesse do
servico e no exercicio de suas proprias atribuicoes.

Ponta Pora-MS, de de 20
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ANEXO I1
FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE
DESCONTO EM FOLHA
Eu, (nome do servidor condutor do veiculo), CPF n. , matricula n. ,
autorizo a Administracdo Publica Municipal a realizar o desconto em folha de pagamento do
valor de R$ ( ), referente a infragdo de transito por mim

cometida, e abaixo identificada:

Veiculo Placa | RENAVAM | Auto de Infracido | Data da Infracdo | Valor

SOMA:

O desconto poderd ser realizado, tendo em vista as normas disciplinadas pelo Decreto
Municipal n 10.421/2025.

(assinatura)

Nome e matricula do servidor condutor
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ANEXO III — Ficha cadastral do veiculo Oficial

, ORGAO
ESPECIE/MARCA/MODELO COR ANO/FAB[MOD
GRUPO COMBUSTIVEL PATRIMONIO
PLACA ANTERIOR LOCALIZACQO UF
PLACA ATUAL LOCALIZACAO UF
CHASSI CV CODIGO RENAVAM
ADQUIRIDO DE: _ DATA DA AQUISICANO
MODALIDADE DA AQUISICAO VALOR DA AQUISICAO
OBSERVACOES:
RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES
Nome por extenso Cargo
LOCAL DATA ASSINATURA E CARIMBO
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ANEXO 1V - Mapa de Controle do Desempenho e Manutencao do Veiculo Oficial

____ORrGAO ANO
ESPECIE/MARCA/MODELO COR ] ANO/ FAB[ MOD
GRUPO COMBUSTIVNEL PATRIMONIO
PLACA ANTERIOR LOCALIZAC,‘,SO UF
PLACA ATUAL LOCALIZACAO UF
CHASSI cv VALOR DE CODIGO RENAVAM
MERCADO
MES | KM RODADOS KM COMBUSTIVEL MANUTENCAO | REPAROS | TOTAL | MEDIO
~NO RODADO P POR KM
MESCONSUMO LITRO RODADO
DE
COMBUSTIVEL
LITRO
JAN
FEV
MAR
ABRIL
MAIO
JUN
JuL
AGOS
SET
ouT
NOV
DEZ
TOTAL
OBSERVACOES
RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES
Nome por extenso Cargo
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ASSINATURA E CARIMBO

ANEXO V — Termo de Vistoria

ORGAO
ESPECIE/MARCA/MODELO COR ANO/FAB/MOD
CHASSI COMBUSTIVEL PATRIMONIO
MOTOR PLACA TEMPO DE USO
KM VALOR DE AQUISICAO | VALOR DE MERCADO
VISTORIA
B (BOM) R (REGULAR) ()  IMPRESTAVEL
(F) FALTANDO (I1)
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MOTOR Bragos de Direcdo Marcador de Oleo

ALIMENTAGCAO 9 FREIOS Marcador
Temperatura

Tanque Combustivel Estacionamento HodOmetro

Bomba de Gasolina Marcha 14 ESTOFADO/FORRACAQ

Carburador 10 RODAS Bancos Dianteiros

Injetores Aros Bancos Traseiros

Bomba Injetora Pneus Teto e Laterais

Injecdo Eletrbnica Estepe Tapetes

ARREFECIMENTO 11 IGNICAO 15 VIDROS

Sistema a Agua Chave Dianteiro

Sistema a Ar Velas Traseiro

Tubos e Mangueiras Bobina Laterais

EXAUSTAO Distribuidor Espelhos
Retrovisores

Tubos e Silenciosos 12 EQUIP. ELETRICO 16 LATARIA

TRANSMISSAO Dinamo / Alternador Portas

Caixa de Mudancas Bateria Pdra-Lamas

Arvore de Transmissdo Motor de Partida Para-Choques

Diferencial Fiacdo Capd

EMBREAGEM Regulador Teto

SUSPENSAQ Lanternas 17 FERRAMENTAS

Eixo Dianteiro Farois 18 EXTINTOR

Eixo Traseiro Buzina 19 TRIANGULO

Molas Sinaleira de Direcdo 20 CINTO SEGURANCA
Amortecedores Limpador Para-Brisa 21 PARA-SOL
DIRECAQ 13 INSTRUMENTOS 22 PINTURA
Volante Velocimetro 23 EQUIP. SEGURANCA

Caixa de Direcdo

Marcador Combustivel

|:1E| OUTRAS INFORMACOES :

15| ESTADO GERAL:

] 0CIOSO RECUPERAVI] ANTIECONOMICO
@ELRECUPERAVEL
—  CONDICOES ADEQUAE~J PARA LOCOMOCAO? L1 SIM L NRO L]
RESPONSAVEL PELA VISTORIA :
7]
/]
LOCAL DATA ASSINATURA /
[1g]RIMBO
—
DIRIGENTE
/ /
LOCAL
DATA
ASSINATURA / CARIMBO
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